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Betriebsregeln
Es ist wichtig, dass der neue Auszubildende möglichst schnell versteht, welche Regeln in Ihrem Ausbildungsbetrieb gelten. Besprechen Sie dieses Infoblatt – ggf. in abgewandelter Form für Ihren Betrieb – mit dem neuen Lehrling und übergeben Sie ihm den ausgefüllten und unterschriebenen Bogen. 
Betriebliche Ordnung
Ausbildungsbetrieb (Ausbildende*r)		Auszubildende*r
(Name, Adresse)				(Name, Adresse)
     					     

Ansprechpartner*in
     
Arbeitszeiten
     
Pausenregelungen
     
Kleiderordnung
     
Telefon- und Handyregeln
     
Materialentnahme/Werkzeug 
     
Verhalten gegenüber Kund*innen/Besucher*innen
     
Informationen an Raucher*innen
     
Überstunden
     
Berufsschule
     
[bookmark: _GoBack]
Ausbildungsnachweis (Berichtsheft)
     
Verhalten im Krankheitsfall
     
Verhalten bei Unfällen
     
Arzt-/Behördenbesuche
     
Urlaub
     
Entsorgung von Müll
     
Umgang mit Werkstoffen/Gefahrstoffen
     
Weitere Vereinbarungen
     


Die Vertragspartner bestätigen die einvernehmliche Unterzeichnung der obigen Vereinbarungen. Der*die Auszubildende wurde eingehend über die Inhalte der Vereinbarung informiert und hat diese verstanden.

___________________________________		_______________________________________
(Ort, Datum)						(Unterschrift Auszubildende*r)


___________________________________		_______________________________________
(Unterschrift Betrieb)						(ggf. Unterschrift Erziehungsberechtigte*r)



Alle Vertragspartner erhalten eine Kopie dieses Dokuments.
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